Anexanr. 1 la
Regulamentul de organizare si functionare a
Bibliotecii profesionale ANEVAR

Ghid editorial al Bibliotecii profesionale a ANEVAR

Art. 1. Structurile pentru cele trei categorii posbile de materiale sunt descrise mai jos,
dupa cum urmeaza:

A. Studii de caz

Studiile de caz sunt spete prezentate cu date de intrare, rationament si calcule.
Structura unui studiu de caz este:

1. Introducere (cca. 15-25 randuri)
tipul proprietatii

utilizarea desemnata

contextul economic si juridic relevant
principalele dificultati

de ce speta este importantd

premisa

decizia care trebuia fundamentata

de ce cazul este relevant pentru practica

2. Date de intrare si ipoteze (max. 1/2 pagind)
Structura este flexibild si poate fi adaptata de autor. Inclusiv denumirea generica ,,Date de intrare
si ipoteze” poate fi adaptata de autor, daca aceasta reflectd mai bine continutul materialului.
e documente
inspectie
informatii de piata
limitdri si ipoteze relevante

3. Analiza si rationamentul evaluatorului (1-5 pagini)
Aceastd sectiune reprezinta partea principald a materialului si se recomanda structurarea sa prin
subtitluri, in functie de specificul temei. Structura este flexibild si poate fi adaptata de autor.
Inclusiv denumirea generica ,,Analiza si rationamentul evaluatorului” poate fi adaptata de autor,
daca aceasta reflectd mai bine continutul materialului.
analiza problemei, descriere si argumentare a solutiei
daca este cazul — variante analizate, argumente pro si contra
reconcilierea concluziilor
referinte metodologice aplicabile
prezentarea sintetica a calculelor (nu neaparat toate)
alte aspecte specifice spetei, neacoperite mai sus
verificari suplimentare relevante pentru acest caz

4. Concluzii (max. 1 pagind)
idei cheie

unde se poate gresi

aspecte care necesitd atentie
recomandari practice



5. Referinte bibliografice (max. 1/4 pagind)
B. Articole

Articolele sunt situatii practice comentate pe larg, descrieri, analize, articole de sinteza.
Structura unui articol este:

1. Introducere (cca. 15-25 randuri)

de ce tema este importanta

contextul economic si juridic relevant

situatii practice in care apare

intrebarea profesionald la care raspunde articolul

controverse sau practici diferite existente

de ce subiectul produce / poate produce dificultéti

2. Analiza si argumentare (14 pagini)
Aceasta sectiune reprezinta partea principala a articolului si se recomanda structurarea sa prin
subtitluri, in functie de specificul temei. Structura este flexibila si poate fi adaptata de autor.
Inclusiv denumirea generica ,,Analiza si argumentare” poate fi adaptata de autor, daca aceasta
reflectd mai bine continutul materialului.
prezentarea conceptelor esentiale
argumentarea diferitelor abordari
avantaje si limite
exemple ilustrative
comparatii intre solutii
interpretarea implicatiilor economice si asupra evaluarii
alte aspecte specifice spetei, neacoperite mai sus
verificari suplimentare relevante pentru acest caz

3. Exemple ilustrative (0,5-2 pagini)
Exemplele au rol ilustrativ si nu reprezinta studii de caz complete. Acestea pot fi prezentate
intr-o sectiune distinctd sau integrate in cadrul sectiunii de analiza.. Inclusiv denumirea generica
,Exemple ilustrative” poate fi adaptatd de autor, daca aceasta reflectd mai bine continutul
materialului.
e unul sau mai multe exemple scurte, din practica
e situatii intdlnite in practica
e unde se poate gresi
e modul de rezolvare

4. Concluzii (max. 1 pagind)
idei cheie

unde se poate gresi

aspecte care necesita atentie
recomandari practice

5. Referinte bibliografice (max. 1/4 pagina)



C. Instrumente practice

Instrumentele practice sunt materiale sintetice orientate spre utilizare imediata, care includ
obligatoriu un instrument practic (checklist, greseli frecvente, iIntrebari-cheie, documente
necesare, red flags, tabele comparative si arbori decizionali).

Structura unui instrument practic este:
1. Context si repere de utilizare (max. 1,5 pagini)
scopul instrumentului
situatiile 1n care este util
limitele de utilizare
de ce apare frecvent aceasta problema
principalele dificultati intalnite in practica
impactul asupra procesului si concluziilor de evaluare
e conceptele care trebuie cunoscute
e aspecte relevante (informatii, criterii etc.) in utilizarea instrumentului

2. Instrumentul practic (1-3 pagini)
In functie de tema, acesta poate consta in:
checklist
intrebari-cheie
documente necesare
red flags
arbore decizional
tabel comparativ
Aceasta sectiune reprezinta partea principala a materialului.

3. Recomandari de utilizare (max. 1/2 pagina)
cum trebuie folosit instrumentul

ce nu poate inlocui

situatii in care este necesard o analiza aprofundata
erori pe care instrumentul nu le poate preveni

alte aspecte specifice neacoperite mai sus

e verificdri suplimentare relevante pentru acest caz

4. Exemplu de utilizare (optional, recomandat atunci cand contribuie la intelegerea modului
de aplicare a instrumentului) (max. 3 pagini)
e prezentarea succintd a situatiei
e modul de utilizare a instrumentului
e concluzia obtinuta
e limitele exemplului

5. Referinte bibliografice (max. 1/4 pagina)
In cazul instrumentelor practice, utilizatorii au posibilitatea de a salva fie materialul integral, fie
doar instrumentul propriu-zis, in functie de necesitatile practice.



Art. 2. - (1) Materialele publicate in Biblioteca au caracter profesional si aplicativ si nu
reprezintd articole stiintifice. Recomandarile editoriale urmaresc claritatea, utilitatea practica si
rigoarea profesionald, evitdnd formalismul specific publicatiilor academice.

(2) Pe prima pagina sub titlu sau la final, materialele publicate vor purta o mentiune, dupa
cum urmeaza:

a) articolele, studiile de caz, instrumentele practice si corpul teoretic: “Materialul exprima
opiniile autorului/autorilor si nu constituie standard, norma profesionald sau pozitie oficiald a
ANEVAR. Cerintele obligatorii se verificd in Standardele de evaluare a bunurilor si in
reglementdrile legale in vigoare. Utilizarea materialului este supusd Termenilor si conditiilor
Bibliotecii profesionale ANEVAR.”

b) pentru alte materiale, mentiunea poate fi adaptata, dupa caz, urmarind transmiterea fara
echivoc a caracterului normativ sau orientativ al acestora, dupa caz.

(3) Regulile editoriale sunt:

1. Continut

a) Se recomandad ca materialele sa raspunda unor probleme practice, uzuale in activitatea
evaluatorilor autorizati

b) Niciun material nu trebuie prezentat ca fiind ,,instrument ANEVAR", ,instrument
standard" sau altele asemenea, Intrucat ele sunt opinii ale unui autor i nu norme emise
institutional. Daca se doreste precizarea, sintagma corectd este “material propus de ...
(numele autorului)”, fara referintd la ANEVAR.

c) Se vor evita titlurile sau subtitlurile de tipul "Cum se calculeaza corect ...", "Metodologia
corecta pentru ..." sau "Ghid pentru ... " care semnaleaza un protocol ce poate fi interpretat
ca imperativ. Se recomanda formulari care indica opinii de autor.

d) De regula, fiecare material ar trebui sa fie scurt (preferabil maxim 8 pagini si uzual 4-6
pagini) si rdspunda unei singure intrebari profesionale sau sa trateze o singura problema
principala. Subiectele ample se recomanda a fi impartite in materiale distincte.

e) In cazul instrumentelor practice, se recomanda mentiuni de felul celor urmatoare, care pot
fi adaptate: ,, Lista orientativa, neexhaustiva — nu inlocuieste analiza profesionala a
circumstantelor specifice fiecarei lucrari.” sau ,,Acest instrument sprijina verificarea
propriei analize; nu constituie, prin el insusi, o metodologie de evaluare."

f) Se recomanda evitarea conditionalelor de tip decizie automata ("Daca ..., atunci aplicati
...", mai ales In cadrul instrumentelor practice (care nu trebuie transformate in algoritmi
decizionali). Spre exemplu un checklist poate intreba ,,ati verificat ...?", nu decide ,,faceti

n

g) Materialele Bibliotecii folosesc trei registre de exprimare, in functie de gradul de
certitudine al afirmatiei:

Nivelul 1. Imperativele (,trebuie", “ar trebui”) — excluse din afirmatiile autorului;

permise doar ca citat direct dintr-un standard, cu trimitere explicita la articol/paragraf.

Nivelul 2. Recomandarea (,,se recomanda") — folositd ocazional, doar cand afirmatia se

sprijind pe o metodologie recunoscuta in literatura de specialitate sau pe un consens

documentat intre practicieni (ex. interviuri structurate), cu mentionarea sursei
recomandarii.

Nivelul 3. Opinia/ilustrarea (,,in opinia autorului", ,,consider ca") — registrul implicit,

uzual, pentru majoritatea continutului. Formularile se leaga explicit de contextul specific

descris, preferabil la persoana I, asumate nominal de autor, semnaland ca e un mod
posibil de analiza, nu singura solutie valida.

Regula practicd pentru autori: dacd o afirmatie nu are citat din standarde in spate, unde

imperatia este explicita, ea apartine de fapt Nivelurilor 2 sau 3 si trebuie formulata

conform regulilor de mai sus.



h)

)
k)

D

Accent se pune pe problema analizata si pe solutia argumentatd, nu pe reproducerea
Standardelor de evaluare a bunurilor. Acestea se mentioneazd doar acolo unde sunt
indispensabile, fara citarea extensiva a paragrafelor.

Dacd un anumit paragraf dintr-un standard este esential, acesta se prezinta intr-o caseta
separatd, usor de actualizat fara rescrierea Intregului material.

Se evita, pe cat posibil, referintele punctuale la legislatie; accentul se pune pe principiile
de evaluare si pe rationamentul profesional.

Se recomanda utilizarea exemplelor, tabelelor, schemelor si reprezentarilor grafice ori de
cate ori acestea contribuie la Intelegerea informatiilor.

Casetele de tip Atentie, Recomandare, Exemplu sau Red Flag sunt incurajate atunci
cand faciliteaza intelegerea informatiei.

m) Neconformitdtile identificate In recenzare, care tin de exprimare (ex: registrul de

certitudine, formuldrile imperative, subtitlurile), pot fi corectate prin interventie editoriala
minord, dacad nu modificd sensul, fondul profesional, rationamentul sau concluziile
autorului.

2. Stil de redactare

a)
b)

c)

Se recomanda utilizarea unui limbaj clar, concis si profesionist, evitind formularile
excesiv academice sau juridice, orientat spre practica evaluarii.

Se recomanda fraze scurte si paragrafe de dimensiuni reduse (3—6 randuri), pentru o lectura
facila pe ecran.

Se utilizeaza terminologia consacrata in Standardele de evaluare a bunurilor si in literatura
de specialitate, evitand sinonimele care pot crea ambiguitati.

3. Forma de redactare

a)

b)

©)
d)

g)
h)

3

Materialele se redacteaza utilizdnd sabloanele (template-urile) puse la dispozitie de
ANEVAR pentru fiecare categorie de publicatii (studii de caz, articole si instrumente
practice).
Autorii vor utiliza exclusiv stilurile si formatarea predefinite in sablon, fard modificarea
fonturilor, dimensiunilor caracterelor, spatierii paragrafelor sau a altor elemente de
formatare.
Aspectul final al materialelor publicate in Biblioteca si al versiunilor PDF generate din
acestea este stabilit in procesul editorial.
Se utilizeaza diacritice in intregul material si se respectd normele ortografice si de
punctuatie ale limbii romane.
Acronimele se explica la prima utilizare.
Formatarea utilizatd pentru text in cadrul sablonului este urmatoarea:
Font: Calibri, corp 11 pt.
Interliniere: Multiple 1,1.
Spatiere intre paragrafe: 0 pt. inainte si 6 pt. dupa paragraf.
Textul se aliniaza Justify.

Pentru alte elemente:

Element Font Stil Dimensiune
Titlul materialului Calibri Bold 18 pt
Autor Calibri Regular 11 pt
Functia / afilierea Calibri Italic 10 pt
Capitol (Heading 1) Calibri Bold 14 pt
Subcapitol (Heading 2) Calibri Bold 12 pt
Sub-subcapitol (Heading 3) Calibri Bold 11 pt
Text Calibri Regular 11 pt
Tabele Calibri Regular 10 pt
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Note imagine Calibri Italic 9 pt

Referinte Calibri Regular 10 pt

k) Nu se utilizeaza alineat la inceputul paragrafelor,

D

Materialele respecta structura si numerotarea capitolelor prevdzute in sablonul
corespunzator categoriei din care fac parte.

m) Titlurile si subtitlurile se redacteaza utilizdnd stilurile predefinite (Heading), fara

modificarea manuald a dimensiunii sau stilului caracterelor.

n) Numerotarea capitolelor si subcapitolelor se realizeaza automat, utilizand functiile

editorului de text.

4. Evidentiere in text

a)
b)

c)

d)

Informatiile importante se evidentiaza, de regula, prin bold.

Utilizarea caracterelor italice se limiteaza la termeni strdini, denumiri de publicatii sau alte
situatii justificate.

Se evita utilizarea sublinierii, a caracterelor scrise exclusiv cu majuscule, a culorilor si a
altor efecte grafice pentru evidentierea textului.

Enumerdrile se redacteaza utilizand liste cu marcatori (bullet-uri) sau liste numerotate,
evitand introducerea manuala a simbolurilor sau numerotarii.

5. Tabele, imagini, grafice

a)
b)

<)

d)

Tabelele trebuie sa fie simple, lizibile si sa utilizeze formatarea implicita din sablon.
Imaginile, planurile, graficele si schemele se insereaza in apropierea textului la care fac
referire si sunt Tnsotite de un titlu si, dupa caz, de indicarea sursei.

Autorii vor transmite si fisierele originale ale imaginilor si graficelor, la o rezolutie
adecvata publicarii.

Se recomanda utilizarea elementelor grafice numai atunci cand acestea aduc un plus de
claritate si contribuie la intelegerea subiectului.

6. Citarea surselor si respectarea drepturilor de autor

a)

b)

g)

h)

Materialele transmise trebuie sa reprezinte creatii originale, sa respecte drepturile de autor
ale tertilor.

Biblioteca este o platforma digitald profesionald cu caracter aplicativ, nu o revista
stiintifica. Prin urmare, obiectivul citarii este atribuirea corectd a ideilor si facilitarea
identificarii surselor, nu aplicarea formalismului specific publicatiilor academice.

Toate sursele utilizate la elaborarea materialului se includ in capitolul Referinte, de la
finalul lucrarii.

in text, sursele se mentioneazd numai atunci cand este necesara atribuirea unei idei,
definitii, metode, interpretdri sau concluzii care nu apartin autorului.

Se recomanda utilizarea consecventd a unui stil de citare simplificat in toate materialele
publicate. Citdrile in text se pot realiza, de exemplu, prin formulari precum: de exemplu:
wconform SEV 2025, GEV 520, par. 42

Se evita utilizarea notelor de subsol pentru citari bibliografice. Acestea se folosesc numai
in situatii exceptionale, pentru explicatii sau clarificari care nu isi gasesc locul in textul
principal.

Citatele directe se utilizeaza numai atunci cand formularea originala este esentiala pentru
intelegerea subiectului. In celelalte situatii se recomandi reformularea si sintetizarea
informatiilor, cu indicarea sursei.

Se evita reproducerea integrald sau extinsd a textelor din standarde, ghiduri, legislatie
comentata ori alte publicatii protejate prin drepturi de autor. Se recomanda prezentarea
ideilor prin reformulare si sintezd, cu mentionarea sursei.
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)

Referintele bibliografice trebuie sd permita identificarea facila a sursei si sa includad numai
lucrarile efectiv utilizate la elaborarea materialului.

7. Utilizarea instrumentelor bazate pe inteligenta artificiala (AI)

a)

b)

<)

d)

e)

Utilizarea instrumentelor bazate pe inteligentd artificiala este permisad ca instrument de
documentare si elaborare a materialului, cu respectarea prezentului Ghid. Autorul
ramane pe deplin responsabil pentru originalitatea materialului, acuratetea informatiilor,
argumentatia profesionald, concluziile formulate, verificarea surselor si respectarea
drepturilor de autor.

Orice ciftra, citat, referintd, prevedere normativa sau alta afirmatie verificabild obtinuta
prin intermediul unui instrument Al se verifica de autor in surse independente si credibile.
Instrumentele Al nu constituie surse bibliografice si nu inlocuiesc documentarea
profesionald. Sursele identificate cu ajutorul acestora se consulta si se citeaza direct.

Nu este permisd preluarea si publicarea materialelor generate de instrumente bazate pe
inteligenta artificiald fara verificarea, prelucrarea si asumarea efectiva a continutului de
catre autor. Materialul final trebuie sa reflecte rationamentul profesional si concluziile
autorului.

Autorul trebuie sa verifice respectarea Standardelor de evaluare a bunurilor si a
reglementarilor aplicabile.

La solicitarea recenzorilor, in cadrul procesului de evaluare editoriala al materialului,
autorul va furniza informatii suplimentare cu privire la utilizarea Al, in afara celor
mentionate in Declaratia autorului si acordul de publicare.

8. Confidentialitate in studiile de caz / articole

a)

b)

d)

e)

Materialul publicat nu trebuie sa permita identificarea directa sau indirectd a informatiilor
confidentiale si nici sd aduca atingere intereselor legitime ale persoanelor sau entitétilor
implicate.

De aceea materialele publicate in Biblioteca profesionala ANEVAR se elaboreaza
exclusiv sub forma de cazuri compuse sau adaptate: situatii construite pornind de la
practica profesionala a autorului, in care datele de identificare, valorile, localizarea si orice
alt element specific sunt eliminate / modificate astfel incat cazul nu reproduce informatii
obtinute dintr-o relatie profesionala si nu permite identificarea unei misiuni de evaluare, a
unui client sau a unei proprietdti determinate.

Rationamentul profesional, tipul de problema analizata si dificultatile intalnite pot rdimane
fidele practicii profesionale, In masura in care adaptarea materialului nu permite
identificarea unei persoane, a unui client, a unei proprietati, a unei misiuni de evaluare sau
a unei alte situatii confidentiale. Cifrele utilizate (valori, rate, coeficienti, preturi etc.)
trebuie sa fie coerente cu nivelurile reale de piata si adecvate scopului ilustrativ al
materialului, chiar daca nu provin dintr-o speta identificabila.

Vor fi eliminate toate elementele de identificare (numele si datele de identificare ale
partilor, adresele proprietatilor, precum si orice alt element care ar permite identificarea
directd sau indirectd a clientului, a proprietdtii sau a cauzei). Adresele se pot Inlocui cu
denumiri generice, suficiente pentru intelegerea contextului (ex. ,,imobil rezidential in
zona de nord a unui municipiu resedinta de judet”, ,,teren agricol situat in vecindtatea unui
coridor de centurd”). Elementele grafice , inclusiv planurile, hartile, fotografiile,
imaginile, schitele sau alte reprezentari, vor fi utilizate numai in masura in care nu permit
identificarea directd sau indirectd a persoanelor, proprietatilor, clientilor sau a altor
informatii confidentiale.

Fiecare studiu de caz mentioneazd explicit, la inceputul materialului, caracterul siu
ilustrativ (ex. ,,Studiul de caz de mai jos are caracter ilustrativ, fiind construit pe baza
practicii profesionale a autorului; datele prezentate au fost adaptate.”).
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f) Responsabilitatea adaptarii si a respectarii confidentialitatii revine integral autorului, in
ceea ce priveste informatiile si materialele furnizate de acesta. In situatia in care Grupul
de lucru editorial apreciazd ca materialul permite identificarea unei persoane, a unei
proprietati, a unei misiuni de evaluare sau contine informatii confidentiale insuficient
anonimizate, poate solicita revizuirea materialului sau poate respinge publicarea acestuia.



