Instructiuni de completare a formularelor de raportare a activitatii de evaluare desfasurate in anul 2025

Cele patru situatii posibile, referitoare la modul de desfasurare a activitatii de evaluare de catre persoanele fizice, sunt:

Angajat/administrator al unei societati comerciale - pentru membrii titulari care isi desfasoara activitatea de evaluare in calitate de
angajat sau administrator al unui membru corporativ sau ca angajat (evaluator intern) al unei societdti comerciale/institutii
bancare/institutii publice si altele similare;

PFA/PFI - pentru membrii titulari cu activitate independenta;

Angajat/administrator si PFA - pentru membrii titulari care au profesat atat in calitate de angajat/administrator in cadrul unei
societdti comerciale care are ca obiect activitadti de evaluare a bunurilor (indiferent daca aceasta detine sau nu calitatea de membru
corporativ al ANEVAR) cat si independent (ca PFA);

Nu a fost desfasurata nici un fel de activitate de evaluare.

11" ATENTIE: In cazul persoanelor fizice care isi desfisoari activitatea doar prin intermediul unei societiti comerciale care nu detine calitatea
de membru corporativ (utilizatd ca vehicul fiscal), se va bifa optiunea ” Angajat/administrator si PFA”. In acest caz vor fi completate doui
chestionare - Anexa 2 - in care se va mentiona denumirea societatii comerciale si Anexa 3 - in care vor fi declarate rapoartele de
evaluare si cifra de afaceri aferenta, realizate de societatea comerciala respectiva.

Pentru a completa si transmite raportul de activitate, sunt necesari urmatorii pasi:

1.

oUW

Autentificarea In pagina personald a membrului titular sau corporativ (cu ajutorul numarului de legitimatie, respectiv de autorizatie si a
parolei asociate) pe pagina resurse.anevar.ro. Pentru membri titulari se introduce numarul legitimatiei si parola asociata iar pentru
membri corporativi se introduce numarul autorizatiei si parola corespunzatoare acestuia.

Din motive de securitate cibernetica, autentificarea se face de acum in 2 pasi (dupa introducerea parolei va fi necesara
introducerea unui cod de autentificare. Acesta va fi transmis prin email, la adresa inregistrata in pagina personala si va fi valabil
timp de 9 minute. Dupa expirarea acestui interval, va fi necesara solicitarea unui nou cod. Dupa introducerea codului, dati click
pe autentificare (ATENTIE - nu apasati tasta ENTER).

Din meniul "Rapoarte de monitorizare” se va da click pe butonul "Completeaza raportul de monitorizare pentru 2025” (vezi fig. 1)
Se va lansa intrebarea premergatoare - doar pentru membrii titulari (vezi fig. 2)

Dupa bifarea optiunii de raspuns se va afisa formularul de raportare (anexa 1, anexa 2, anexa 2+3) (vezi fig. 3)

Dupa finalizarea completarii chestionarului, veti da click pe butonul "Salvati Modificarile” (vezi fig. 4)

In cazul membrilor titulari care au selectat optiunea "Angajat/administrator si PFA” formularul va avea doua parti (anexa 2 urmati de
anexa 3, fiecare formular necesitand salvare distincta pentru a putea trece mai departe (vezi fig. 5)




7. In acest moment se va activa butonul "Trimiteti raportul citre ANEVAR”. Dati click pe acesta si va apirea o solicitare de confirmare a
actiunii, din acest moment nemaifiind posibila modificarea formularului (vezi fig. 6)

8. Dupa ce formularul a fost transmis, se va afisa pe ecran un mesaj de confirmare a inregistrarii si veti putea descarca din pagina personala
versiunea pdf a chestionarului completat de dumneavoastra (vezi fig. 7 si 7B).

9. In fig. 8 si 8B este prezentat un exemplu privind corelarea datelor cu privire la numarul de rapoarte de evaluare efectuate in nume
propriu si cifra de afaceri realizata in nume propriu, Intre rubricile din tabel si cifrele raportate pentru anul 2025.

10.1n figura 9 este exemplificat modul de completare (cu numere intregi, fird zecimale) a cAmpurilor de la intrebarea 14 din Anexa 3,
respectiv intrebarea 9 din Anexa 4.



Fig. 1 - Lansare formular de raportare pentru 2025

MEMBRU DE 13 ANI

Prima pagina
Anunturi
Date personale
Acreditari & REV

I Rapoarte de monitorizare
Inspectii & sanctiuni disciplinare
Cotizatii & asigurari
Chestionar de asigurare
Pregatire profesionald

Plata online

RAPOARTE DE MONITORIZARE

Prima pagina > Rapoarte de monitorizare

I Istoric rapoarte transmise
An Anexa Status Vizualizare
2021 Anexa 1 Trimis @ Indisponibil
2020 Anexa 1 Trimis & Indisponibil
2018 Anexa 1 Trimis & Indisponibil

I Exemple de Anexe precompletate

An Anexa Vizualizare

2025 Anexa 1 @ Descarcati fisier
2025 Anexa 2 @ Descarcati fisier
2025 Anexa 3 @ Descarcati fisier
2025 Anexa 4 @ Descarcati fisier

I Raport de monitorizare 2025

Completeaza
RAPORTUL DE MONITORIZARE

pentru 2025 »




Fig. 2 - intrebarea premergitoare lansirii chestionarului

e aenu prenteee ” e

» 2021 Anexa 1 Trimis & Indisponibil
2020 Anexa 1 Trimis @ Indisponibil
2018 Anexa 1 Trimis @ Indisponibil
I Exemple de Anexe precompletate
Prima pagina
Anunturi An Anexa Vizualizare
Date personale 2025 Anexa 1 @ Descarcati fisier
Acreditari & REV 2025 Anexa 2 @ Descarcati fisier
I Rapoarte de monitorizare 2025 Anexa 3 @ Descarcati fisier
Inspectii & sanctiuni disciplinare 2025 Anexa 4 @ Descarcati figier

Cotizatii & asigurari
Chestionar de asigurare

Pregatire profesionala I Raport de monitorizare 2025

Plata online
In anul 2025 am desfasurat activitatea de evaluare in calitate de:

B Angajat / ADMINISTRATOR al unei societati comerciale

PFA / PFI

B Angajat / ADMINISTRATOR si PFA

B Nuam desfasurat nici un fel de activitate de evaluare

CONTINUA




Fig. 3A - Confirmarea optiunii selectate

Validare selectie




Fig. 3B - Afisarea anexei/anexelor corespunzatoare optiunii selectate

I Exemple de Anexe precompletate

MEMBRU DE 13 ANI An Anexa Vizualizare

2025 Anexa 1
Prima pagina 2025 Anexa 2
Anunturi 2025 Anexa 3
Date personale 2025 Anexa 4
Acreditari & REV
I Rapoarte de monitorizare
' Inspectii & sanctiuni disciplinare I Raport de monitorizare 2025

Cotizatii & asigurari
i i In anul 2025 am desfasurat activitatea de evaluare in calitate de:
Chestionar de asigurare ’

Pregatire profesionala B Angajat / ADMINISTRATOR al unei societati comerciale

Plata online
@ PFA/PFI

B Angajat / ADMINISTRATOR si PFA

B Nuam desfasurat nici un fel de activitate de evaluare

I Conform optiunii dumneavoastra va trebui sa completati raportul urmator:

ANEXA 3




Fig. 4 - Salvarea modificarilor

LISLIGH LG 18 UGLa PISATIIG, HIUCPINICIL LUNUIIG PISYELULE US UIUVHGIHEG UUYSTHIUIU! L £9/ £U1 1 PEHUL SASILILGITE auuvila us
® evaluator autorizat.
Raportul de monitorizare a fost salvat cu
Declar ca am notificat ANEVAR in legatura cu orice modificare aparuta in situatia mea de la data dobandirii calitatii de membru titular si succes!
pana in prezent.
Subsemnatul, in calitate de membru titular ANEVAR, certific in deplina cunostinta de cauza ca informatiile continute in acest raport de
activitate sunt corecte si descriu in mod real activitatea de evaluare desfasurata de mine in cursul anului 2025.
MEMBRU DE 13 ANI
Va rugam sa bifati casuta corespunzatoare situatiei dvs. si sa completati rubricile corespunzatoare, daca este cazul:
Prima pagina O Am fost condamnat definitiv prin sentinta penala nr. ..., pronuntata de ..., la data de ..., in dosarul nr. ..., pentru savarsirea infractiunii ...
: prevazuta la art. ... din ...
Anunturi
Date personale Nu ma aflu intr-o astfel de situatie.
Acreditari & REV
I Rapoarte de monitorizare I Confirmare

Inspectii & sanctiuni disciplinare

Cotizatii & asigurari Cunosc faptul ca, potrivit art. 16 alin. (2) lit. d), respectiv art. 17 alin. (4) lit. d) din 0.G. nr. 24/2011, calitatea de membru titular, respectiv

& calitatea de membru acreditat ANEVAR se pierde in situatia unei condamnari definitive pentru savarsirea unei infractiuni cu intentie
Chestionar de asigurare

Pregatire profesionala Prezentul raport de activitate constituie declaratie pe proprie raspundere, conform articolului 326 din Codul Penal privind falsul in declaratii.

B SALVATI MODIFICARILE 4  TRIMITETI RAPORTUL CATRE ANEVAR
] INTREBARI FRECVENTE

Plata online

Atentie: Mesajul afisat in partea dreapti (sus) a ecranului (Raportul de monitorizare a fost salvat cu succes) confirm:

= A =

doar salvarea datelor introduse si faptul ca formularul a fost completat corect. Pentru a fi transmis si inregistrat pe
platforma ANEVAR este necesar sa finalizati dand click pe butonul gl Vie ey olo) qut) K s WA VN LG



Fig. 5 - Continuarea formularului (anexa 2+anexa 3)

Subsemnatul declar c3 datele completate anterior imi apartin.

Va rugam sa bifati casuta corespunzatoare situatiei dvs. si sa completati rubricile corespunzatoare, daca este cazul:

MEMBRU DE 12 ANI

0O Am fost condamnat definitiv prin sentinta penala nr. ..., pronuntata de ..., la data de ..., in dosarul nr. ..., pentru savarsirea infractiunii
— ...prevazutdlaart. ... din ...

Prima pagina

s Nu ma aflu intr-o astfel de situatie.
Anunturi

Date personale

Acreditari & REV | confirmare
I Rapoarte de monitorizare

. . Cunosc faptul ca, potrivit art. 16 alin. (2) lit. d), respectiv art. 17 alin. (4) lit. d) din 0.G. nr. 24/2011, calitatea de membru titular,
Inspectii & sanctiuni disciplinare respectiv calitatea de membru acreditat ANEVAR se pierde in situatia unei condamniri definitive pentru savarsirea unei infractiuni cu
% s o np intentie.
Cotizatii & asigurari

Pregatire profesionala Prezentul raport de activitate constituie declaratie pe proprie raspundere, conform articolului 326 din Codul Penal privind falsul in declaratii.

Plata online

(>] INTREBARI FRECVENTE

B SALVATI MODIFICARILE > CONTINUA LA ANEXA URMATOARE



Fig. 6 - Confirmarea actiunii de trimitere a raportului catre ANEVAR

Sunteti sigur ca vreti sa trimiteti acest raport catre ANEVAR?

Aceasta operatiune este ireversibil3, odata trimis, raportul nu mai poate fi modificat.




Fig. 7 - Descarcare raport de activitate (pdf)

RAPOARTE DE MONITORIZARE

I Istoric rapoarte transmise

MEMBRU DE 13 ANI

An Anexa Status Vizualizare
Prima pagina 2025 Anexa 3 Trimis @ Descircatifisier
Anunturi 2021 Anexa 1 Trimis @ Indisponibil
Data perscnsie 2020 Anexa 1 Trimis @ Indisponibil
Acreditari & REV
2018 Anexa 1 Trimis @ Indisponibil
I Rapoarte de monitorizare
Inspectii & sanctiuni disciplinare
Cotizatii & asigurari l Exemple de Anexe precompletate
Chestionar de asigurare
Pregitire profesionala An Anexa Vizualizare
Plati online 2025 Anexa 1 @ Descarcati fisier
2025 Anexa 2 @ Descarcati fisier
2025 Anexa 3 @ Descarcati fisier

2025 Anexa 4 @ Descarcati fisier



Fig. 7B - Descarcare raport de activitate (pdf) - in cazul completarii formularului Anexa 2+3

MEMBRU DE 13 ANI

Prima pagina
Anunturi

Date personale
Acreditari & REV

Rapoarte de monitorizare

RAPOARTE DE MONITORIZARE

I Istoric rapoarte transmise

An Anexa Status
2025 Anexa 2 Trimis
2025 Anexa 3 Trimis

I Exemble de Anexe precombletate

Vizualizare

® Descrcatifisier =i )

@ Descarcatifisier o,

p—
- ]



ATENTIONARI LEGATE DE COMPLETAREA CHESTIONARULUI ONLINE

Se va declara numarul efectiv de rapoarte de evaluare realizate In cursul anului 2025, pe specializari, respectiv pe tipuri de
rapoarte.

Numarul total de rapoarte de evaluare si cifra de afaceri vor fi defalcate pe rapoarte efectuate in regim de subcontractare si
rapoarte realizate in nume propriu.

In tabelul cu detalierea rapoartelor de evaluare efectuate in 2025 vor fi inregistrate doar rapoartele de evaluare si cifrele de afaceri
realizate in nume propriu.

Acolo unde nu au fost realizate anumite tipuri de evaluari, se va inscrie cifra zero la rubrica respectiva. Nu lasati campuri
necompletate!!

Cifrele trebuie introduse doar cu ajutorul tastaturii si NU dand click pe mouse si selectind cifre din lista de variante
sugerate de computer. In caz contrar, cAimpul va rimane, de fapt, necompletat si nu se va putea valida formularul.
Totalurile pe coloane trebuie sa coincida cu totalul de rapoarte realizate In nume propriu declarat anterior, respectiv cu cifra de
afaceri realizata In nume propriu (vezi fig. 8)

Campurile obligatorii trebuie completate, in caz contrar nefiind posibila salvarea formularului.

Cifrele vor fi introduse ca intreg, fara alte simboluri (ex. zecimale, separator de mii etc.)

ATENTIE: La intrebarea nr. 14 din Anexa 3, respectiv la intrebarea nr. 9 din Anexa 4, se vor raporta numere intregi (fara
zecimale) (vezi fig. 9). In caz contrar, va apirea o eroare la transmiterea raportului!!!

La rubrica de colaboratori vor fi introduse doar numerele de legitimatie (in cazul membrilor titulari activi) sau numerele de
autorizatie (In cazul membrilor corporativi activi), sistemul preluand automat numele si prenumele, respectiv denumirea societatii.
In cazul in care apar erori de completare, sistemul va semnala cu rosu cAmpurile care necesiti editare si se va afisa mesajul
"Formular completat cu erori. Va rugam sa consultati instructiunile de completare a formularului”, cu link la tutorialul cu
instructiuni.



Fig. 8 - Verificare totaluri (numar de lucrari si cifra de afaceri)

Numarul total de rapoarte realizate in anul 2025 in calitate de evaluator autorizat

@ |150

DIN CARE rapoartele realizate in calitate de subcontractor al unui alt membru ANEVAR

|so

Si rapoartele realizate in nume propriu

MEMBRU DE 13 ANI

Va rugam¥g declarati rapoartele realizate pana la data completarii formularului (daca aceasta este anterioara zilei de anul 31.12.2025),
respectiv tof{e rapoartele realizate in cursul anului 2025, daca acest chestionar este completat dupa data de 1 ianuarie 2026.

Prima pagina Cifra de afaceri¥galizata in anul 2025 in calitate de evaluator autorizat in lei este de

Cifra de afaceri va Mjntrodusa ca intreg. Ex: 10000 pentru zecemiidelei (fara zecimale si fara alte simboluri)
Anunturi

[ 90.000 \

Date personale
DIN CARE onorariile incas§{e pentru rapoartele realizate in calitate de subcontractor al unei alte firme de evaluare membru corporativ ANEVAR

Acreditiri & REV sau al unui alt membru titula!
Suma va fi infrodusa ca intreg. g 10000 pentru zecemiidelei (fara zecimale si fara alte simboluri)

I Rapoarte de monitorizare | 30,000 \

Inspectii & sanctiuni disciplinare Respectiv onorariile incasate pentru%artele realizate in nume propriu

Cotizatii & asigurari

Chestionar de asigurare

Pregatire profesionala | 10. structura rapoarteltxgde evaluare executaly in cursul anului 2025, realizate in nume propriu:

Plata online
I Rapoarte efectuate in 2025 pe spec

Nr. total rapoarte Cifra de afaceri (lei)

1. Evaluarea proprietatilor imobiliare 100 60,000

2. Evaluarea intreprinderii si activelor necorporale

3. Evaluarea bunurilor mobile

4. Evaluarea instrumentelor financiare

5. Verificarea evaluarii \0 0

Total (14243+445) 60,000




Fig. 8B - Verificare totaluri (numar de lucrari si cifra de afaceri)

MEMBRU DE 13 ANI

Prima pagina
Anunturi
Date personale
Acreditari & REV

I Rapoarte de monitorizare
Inspectii & sanctiuni disciplinare
Cotizatii & asigurari
Chestionar de asigurare
Pregatire profesionala

Plata online

4.

5.

Evaluarea instrumentelor financiare

Verificarea evaluarii

Total (14243+4+5)

I Rapoarte efectuate in 2025 pe tipuri de lucrari

10.

11

12

13.

14.

15.

16.

. Evaluare pentru raportare financiara

. Evaluare pentru garantarea imprumuturilor

. Evaluare pentru instante judecatoresti

. Evaluare de intreprinderi pentru fuziuni, achizitji, delistare

Evaluare pentru impozitare

Evaluare pentru stabilirea despagubirilor in caz de expropriere

Evaluare in proceduri de insolventa sau faliment

Evaluare pentru autoritati publice (vanzari, concesionari, schimburi etc.)

Evaluare pentru garantarea si reesalonarea datoriilor catre stat

Verificare de evaluari

Alte tipuri de lucrari

Total (6+7+8+9+10+11412+13+14+15+16)

0 I 0 |
0 0
100 60,000
Nr. totd] rapoarte Cifrg de afaceri (lei)
00 60,000
0 0
0 0
0 0
0 0
T
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
‘ 100 ’ 60,000



Fig. 9 - Introducere cifre intregi

| 14. Care este ponderea in activitatea de evaluare declarata a lucrarilor avand ca utilizator desemnat/client institutii publice?

% dip total lucrari % din cifra de afaceri

©




ERORI FRECVENTE LA COMPLETAREA RAPORTULUI DE ACTIVITATE

Recomandare: anterior completarii formularelor de raportare, va rugam sa cititi cu atentie instructiunile
de completare a formularelor de raportare a activitatii si sa consultati si modelele de anexe completate.

Principalele tipuri de erori intalnite la completarea formularelor:

1. Tabelul cu detalierea lucrarilor are campuri marcate cu rosu sau mesajul “cifra de afaceri nu
poate fi mai mica decat....”

Dupa completarea formularului si salvarea modificarilor, apare mesajul _
_ dar nu si butonul EENNEERE RN P WNIAYNE Tn acest caz, datele introduse nu sunt

salvate iar la 0 noua accesare a formularului, cAmpurile sunt goale!!!

Cauze posibile:

» numarul de lucrari In nume propriu si cifra de afaceri realizata in nume propriu nu coincid cu totalurile din tabel
» nu au fost completate toate cAimpurile din tabel (se introduce cifra zero acolo unde nu au fost efectuate lucrari)

Solutia: dupa consultarea instructiunilor de completare a formularelor de raportare a activitatii si a modelelor de anexe completate,
verificati cifrele introduse si corelatia dintre acestea (v. fig. 8).

Daca eroarea persista si dupa aceasta validare, puteti transmite un email cu capturi de ecran (print screen al formularului completat
sau print ca pdf) la adresa monitorizare@anevar.ro (dar numai dupa ce ati parcurs etapele anterioare).

. Mesajul "A apdrut o eroare, va rugam incercati mai tarziu”

Dupa completarea formularului si salvarea modificarilor, apare mesajul _ si butonul
dar formularul nu poate fi transmis. In pagina se afiseazid mesajul “A aparut o eroare, via rugam
incercati mai tarziu”

Cauza:


mailto:monitorizare@anevar.ro

» In campurile de la intrebarea 14 din anexa 3 si de la intrebarea 9 din anexa 4 au fost introduse numere cu zecimale

Solutia: rotunjiti cifrele la numere intregi (fara zecimale) si salvati modificarile.

3. Erorila adaugarea membrilor titulari si corporativi colaboratori si subcontractori

Cauze posibile:
» numerele de legitimatie/autorizatie apartin unor membri suspendati, exclusi sau inactivi
» numerele sunt introduse cu spatii intre ele sau cu semne de punctuatie (separator de mii)
» dupa introducerea numerelor de legitimatie/autorizatie, nu a fost apasat butonul ELENEERE W EEEEY sau
» au fost introduse alte caractere sau text (exemple - nume, prenume, nu este cazul etc.) in locul numerelor de legitimatie
» Solutia: dupa consultarea instructiunilor de completare a formularelor de raportare a activitatii si a modelelor de anexe
completate, verificati ca numerele de legitimatie/autorizatie sa fie introduse corect (fara spatii, separate doar de virgula) si sa

apartina unor evaluatori activi. Apasati butonul EEENEERENEEEIEE sau ELEREETRAZINEO W si salvati modificarile.

4. Selectarea eronatda a variantei de rdaspuns la intrebarea premergdtoare selectiei anexelor
Solutia: transmiteti o solicitare de editare a variantei de raspuns la adresa de email monitorizare@anevar.ro, specificand ce optiune
ar fi trebuit selectata sau sub ce forma ati desfasurat activitatea de evaluare in anul 2025 si indicand numarul de legitimatie.



mailto:monitorizare@anevar.ro

